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REGULAMENTO PARA UTILIZACAO DOS LABORATORIOS DO IG

1 — INTRODUCAO

O desenvolvimento das pesquisas e estudos, no Instituto Geoldgico, utiliza-se de uma infra-
estrutura da qual fazem parte os laboratérios. Ao longo dos Ultimos anos, através de recursos
préprios e da FAPESP, estes laboratorios foram incrementados, resultando em melhoria de suas
instalacbes, aquisicdo de novos equipamentos e diversificacdo dos servigos prestados. Para a
elaboragdo destes regulamentos, foi criado um Grupo de Trabalho que teve como objetivo
principal a obtencdo de um regulamento Unico, através da sistematizacdo dos regulamentos
existentes em cada laboratério. Uma ampla consulta aos usuarios foi procedida, que envolveu a
homogeneizagdo dos diversos critérios de uso j& existentes, a criacdo de novos regulamentos e a

adequacao de suas aplicagdes as demandas da Instituigdo.

2 -DISPOSICOES GERAIS APLICADAS A UTILIZACAO DOS LABORATORIOS

2.1. O uso dos laboratérios é prioridade dos pesquisadores (técnicos) do Instituto Geoldgico.
Profissionais autbnomos, de outras instituicbes e centros de pesquisa poderdo ser usuarios desde
que, mediante oficio, solicitem autorizacdo a Diretoria do Instituto com antecedéncia de 30 dias,
informando: o titulo do projeto, objetivos, periodo de utilizagdo do material e/ou equipamento,
local de utilizagdo e a contrapartida ao Instituto Geoldgico. Ap6s andalise conjunta do responséavel

pelo laboratério e seu superior imediato, sera emitido parecer e submetido a Diretoria Geral;

2.2. A prioridade dos trabalhos e servicos serd dada por ordem de chegada do pedido (data de
entrada das amostras, servicos, materiais ou equipamentos), mesmo aquelas que serdo realizadas
pelos proprios pesquisadores do Instituto Geoldgico e/ou estagiario(s). Casos excepcionais serao

discutidos entre o responsavel pelo laboratério e o Diretor do Centro;

2.3. O usuario deve se comprometer a citar o laboratério em todas as suas publicacdes

relacionadas a pesquisa e enviar cépia ao responsavel.
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DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO E ACESSO

2.4. Os laboratérios funcionardo durante o horario de expediente do Instituto Geoldgico, de

segunda-feira a sexta-feira, das 8:00hs as 17:00 hs.

2.5. Os laboratérios poderéo ser utilizados fora do horario normal de expediente, por técnicos do
IG, mediante parecer favoravel a solicitagdo de uso, dado pelo responsavel pelo laboratério ou
superior imediato, como, também, do Setor de Seguranca da S.A.A. e do Centro Administrativo do

Instituto Geoldgico, quando se tratar de finais de semana e feriados;

2.6. Estagiarios e usuarios externos deverdo ter, ainda, seus nomes relacionados em uma lista

gue ficard em poder do Centro Administrativo do IG, para fins de acesso aos laboratorios;

2.7. As chaves para acesso aos laboratérios somente serdo liberadas, em primeira instancia, pelo
responsavel ou, na sua auséncia, pelo seu substituto. O Centro Administrativo do IG entregara as
chaves, apenas, por ocasido da auséncia dos responsaveis pelo laboratério. O usudrio fara registro

em livro de controle e se responsabilizara pela utilizagdo dos equipamentos.

DO USO E MANUTENCAO

2.8. O espaco fisico dos laboratorios restringe-se aos moéveis, equipamentos e materiais de

pesquisa especificos de seu uso e manuseio;

2.9. E proibido retirar quaisquer moveis, equipamentos e materiais pertencentes ao laboratorio
sem autorizacdo prévia do responsavel. O empréstimo de materiais podera ser feito por um prazo
pré-determinado, mediante solicitacdo justificada e autoriza¢do do responsavel, ficando o material

sob a responsabilidade do requisitante;

2.10. E proibido fumar ou consumir alimentos nas dependéncias dos laboratorios;

2.11. As normas de operacionalidade e de segurangca contra acidentes, existentes em cada

laboratorio, devem ser obedecidas;
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2.12. A limpeza dos equipamentos e materiais utilizados é de responsabilidade do usuario e deve

seguir a rotina de cada laboratorio;

2.13. Quando os desumidificadores ou ar condicionado estiverem ligados, as portas do laboratério

deverdo ser mantidas fechadas;

2.14. Tendo em vista a importancia do acervo e dos equipamentos existentes nos laboratorios, o
usuario responsabilizar-se-a pela sua conservacdo e manutencdo, desligando os equipamentos e
mantendo fechado o local durante saidas prolongadas. Acidentes ou danos aos equipamentos
serdo de inteira responsabilidade do usuario, ficando o mesmo incumbido das devidas providéncias

de conserto e/ou reposicao;

2.15. Os acessorios dos equipamentos de cada laboratério terdo uso restrito as suas aplicagbes. A
transposicao de acessérios de um equipamento para outro ndo sera permitida, excec¢oes feitas aos
casos nos quais as adaptacBes sejam no proprio laboratério e que ndo comprometam o

funcionamento e a preservacdo das partes;

2.16. Os equipamentos serdo operados pelo préprio usuario, sob supervisdo do técnico
responsavel, pressupondo-se dominio da sua utilizacdo. Duvidas sobre o funcionamento e
manuseio de equipamentos ndo devem ser resolvidas pelo usuério. E importante que consulte

diretamente o responsavel pelo laboratério para evitar danos aos equipamentos.
DOS CUSTOS
2.17. O pagamento dos custos das andlises e materiais utilizados por projetos internos deve ser

discutido com o responsavel pelo laboratério. Projetos externos deverdo seguir a tabela de precos

publicada por Resolucdo em Diéario Oficial do Estado.
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3 - DISPOSICOES ESPECIFICAS

LABORATORIO LITOTECA

Iniciou-se processo de inventario, reforma e construgdo de novas instalacdes laboratoriais, com
previsdo de inauguracdo no final de 2013. O Laborat6rio Litoteca manterd em suas instalagdes os
seguintes laboratérios: Laboratorio de Preparacdo de Amostras — LAPEAM e Laboratério de
Microscopia — LAPETRO. Dessa forma, a Colecdo Cientifica Geoldgica do Estado de S&o Paulo —
LITOTECA estad inacessivel ao publico. O LAPETRO e a Colecdo Cientifica Petrogréafica estdo

funcionando normalmente.

LABORATORIO DE MICROSCOPIA - LAPETRO

3.1. As secOes delgadas de rocha confeccionadas e descritas para projetos institucionais podem

ser mantidas na Colecéo Cientifica Petrografica, juntamente com suas respectivas descri¢fes;

3.2. O usuério deve preencher adequadamente o livro de freqiiéncia do laboratdrio.

LABORATORIO DE GEOPROCESSAMENTO

O laboratério de geoprocessamento possui equipamentos, materiais € programas necessarios para
a aquisicdo, processamento, interpretacdo (ou analise) de dados ou informagfes espacialmente
referenciadas ou ainda, a entrada de dados, edicdo e plotagem de mapas. E funcdo de seu
responsavel orientar e zelar pelo uso e manutencdo dos equipamentos. Podera, ainda, orientar,
dentro das possibilidades, na utilizacdo dos programas disponiveis. A execucdo de servicos pelo

Laboratdrio, para projetos institucionais, deve ser previamente discutida com o responsavel.

A instalacdo de programas nos computadores devera ser feita pelo responsavel do laboratério ou
por delegacdo deste. Tal atividade é vetada aos usuarios, incluindo-se quaisquer modificacBes de
configuracdo dos equipamentos. Constatando defeito ou funcionamento inadequado, o usudrio

devera prontamente comunicar ao responsavel;
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A necessidade de manutencdo ou reconfiguracdo de equipamentos, periféricos e programas
devera ser reportada ao responsavel, que solicitard suporte ao Setor de Informatica do Instituto,

guando couber, ou a terceiros;

A necessidade de aquisicdo ou atualizacdo de programas deve ser discutida entre o responsavel e

o0 solicitante, para avaliagdo da viabilidade e forma de aquisigao;

Deve ser prevista a possibilidade de que projetos institucionais especificos aportem equipamentos
e outros recursos ao laboratério, e quando for este o caso, o responséavel pelo laboratério deve ser

participante do processo de escolha e aquisicéo;

Os coordenadores de projetos e pesquisadores sdo responsaveis pelo treinamento dos usuarios
nos programas que serao utilizados pelos mesmos. Nao cabe ao laboratério de geoprocessamento,

por intermédio de seu responsavel, propiciar treinamento em programas aplicativos;

Os usuarios sdo 0s responsaveis pela correta operacdo dos equipamentos e programas. Davidas

qguanto a utilizacdo dos periféricos devem ser esclarecidas diretamente com o responséavel;

O usuario devera preencher a ficha de controle dos equipamentos, obedecendo as normas de

rotina do laboratoério.

3.3. A utilizacdo do Acervo de Produtos Cartograficos, como fotografias aéreas, imagens de
satélite, mapas e equipamentos é exclusiva dos projetos do Instituto. A consulta do material na
Instituicdo podera ser feita, mediante andlise e aprovacdo do responsavel. Casos excepcionais

devem ser discutidos diretamente com o responsavel, com anuéncia do Diretor Geral;

3.4. O prazo maximo do empréstimo do material serd de 3(trés) meses, com direito a renovacao

por iguais periodos, caso ndo haja outro interessado;

3.5. Em trabalhos interinstitucionais, a responsabilidade sobre os materiais do Laboratério e que

estdo em uso comum ficard atribuida a um pesquisador do Instituto Geolégico;

3.6. O usuario deve utilizar overlay ou papel vegetal sobre mapas, fotografias aéreas e imagens.

Para tanto, devem-se fixar os overlays com fita crepe para ndo rasgar as imagens. E vetado
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escrever, desenhar e rasurar fotos, mapas e imagens de satélite, bem como o uso de qualquer

tipo de solvente para limpeza de fotos ou imagens;

3.7. A utilizagdo do interpretoscopio e demais equipamentos ficara sujeita as disposi¢es gerais de

uso dos laboratérios;

3.8. O laboratério deverd manter seu acervo de cartas topogréficas como sendo material de

empréstimo, obrigando-se a preservacéo de 3(trés) exemplares originais de cada carta.

LABORATORIO DE ANALISES GEOLOGICAS

3.9. Os materiais utilizados nas analises serdo fornecidos pelo laboratério somente quando se
tratar de andlises de terceiros. Nos projetos de pesquisa da Instituicdo ou de aperfeicoamento de

seus pesquisadores, 0s materiais deverdo estar previstos em orcamento dos projetos;

3.10. O manuseio de reagentes quimicos deve seguir as normas de seguranca do Laboratorio

para se evitar desperdicios e acidentes;

3.11. A amostra utilizada para andlise permanecera sob responsabilidade do Laboratério, em local

apropriado, que ndo atrapalhe outros usuarios, somente no periodo de realizacdo das analises.

LABORATORIO PALEONTOLOGICO DR. SERGIO MEZZALIRA

3.12. O uso e estudo dos fésseis da colecdo-tipo do Acervo Paleontolégico ficam restritos as
dependéncias do Laboratério durante o horario normal de expediente. Casos excepcionais devem

ser discutidos diretamente com o responsavel, com anuéncia do Diretor Geral;

3.13. O empréstimo a outras instituicbes de fosseis da colecdo de entrada (cole¢do ainda néo
catalogada e descrita) devera ter a anuéncia do Curador do Acervo Paleontoldgico, apds avaliagao
conjunta com a Diretoria do Centro de Geologia e Meio Ambiente. Tanto para uso da colecdo-tipo,
como da colecdo de entrada, deverdo ser encaminhados oficios a esta Institui¢cdo, informando o

titulo do projeto, objetivos e periodo(s) de estudo, com antecedéncia de 30 dias;
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3.14. Os fosseis da colegdo de entrada deverd@o ser devolvidos a Instituicdo, no maximo, em 06

meses, com direito a renovagdo, caso ndo haja outro interessado;

3.15. A confeccdo de moldes ou cortes histologicos de exemplares fosseis da colecdo de entrada

devera ter a anuéncia do Curador;

3.16. Deve ser deixada coOpia de qualquer imagem gerada no sistema digital, incluindo as
legendas explicativas, sob posse do Laboratério, para a confeccdo de relatdrios internos. Para
tanto, solicita-se ao usudrio trazer 2(dois) compact discs (CD) por projeto, sendo um para o
usudrio e outro que permanecera no Laboratério. O Laborat6rio compromete-se a nao fazer outros
tipos de usos das imagens, sem a autorizagdo prévia do usuario que realizou a gravagdo ou do

responsavel pelo projeto.



